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Bestalla kort

Arbetsgivaren ska bjuda in medarbetare till kortbestallning
e Administratéren loggar in pa id06.se
e Klicka pa ”Bestalla ID06-kort”

e Klicka pa ”Bjud in ny medarbetare” eller vélj person i listan under rubriken ”Bestélla IDO6-
kort” istallet for hantera medarbetare.

A Hem

Bestalla IDO6-kort

Hantera IDO6-kort

Organisationsuppgifter hd

Hantera medarbetare

e Fyllifor- och efternamn, fodelsedatum, e-postadress
e Klicka pa skicka

X

Bjud in ny kortinnehavare

Inbjudan till en ny medarbetare for Testbolaget AB
Spriék pa inbjudan

Svenska Engelska

Mottagare

o Fodelsedatum méste vara korrekt ifyllt da det
kommer matchas med mottagarens ID-handling.

Fir- ach efternamn

Torkel Andersson

Fodelsedatum o

1999-01-01

E-postadress

Torkel Andersson@testmail.com

Avsindare

Bestillare
Anders Anderssan

Organisation
Testbolaget AB

Aot m
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e | ”Detaljerad vy” ser man inbjudan som &r skickad sa har

! / Bestalla kort Enkelvy Ql=lEIELENY o

Hantera bestillning

LA

Namn $ onal isati Status
Camren Kling 1992-07-29 IR Sverige IRINSIRYNR Inbjudan skickades via e-post 2026-07-
02 och viintar pé att accepteras av
mottagaren.
Torkel Andersson
1999-01-01 Testbolaget AB m
testmail+TorkeL Andersson@vaultit.com

III

Enkel vy” ser man inbjudan som &r skickad sa har

/ Bestiilla kort Detaljerad vy

Inbjudna medarbetare

Nar dessa medarbetare har accepterat inbjudan kan du fortsatta med deras kortbestalln ngar.

. Torkel Andersson

Pagaende kortbestéllningar
Medarbetare med pagaende kortbestallning.
e Camren Kling
Testbolaget AB
Anders Andersson
s
Utan pagédende bestillning
Valj medarbetare for ny kortbestallning.
. Svea E.erglund‘
[ — - e
Bjud in ny medarbetare
Bjud in ny medarbetare och starta samtidigt en kortbestallning &¢ Bjudin ny medarbetare
J Status "Skickad" ar kvar tills kortinnehavaren har validerat sin identitet antingen

genom att sjalv skanna sitt pass/nationella ID-kort eller géra det hos en skanningspartner.
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Medarbetaren ska godkanna “Inbjudan till IDO6-kortbestallning”
e Maedarbetaren far ett mail fran bestdllaren om att inbjudan till IDO6-kortbestallning ar

genomford.
Inbjudan till IDO6-kortbestillning

Du @r inbjuden till en ID06-kortbestalining. Fér att viska kunna bestélla ett kort till dig behover
du logga in eller skapa ett konto, verifiera din identitet ach bekrafta din anstallning hos oss. Folj
Ianken till ID06 nedan.

Vvanliga halsningar
T
e ——
L]

Fortsatt till inbjudan

Ar du osaker och vill veta mer?

Kénner du dig osiker pa denna inbjudan och vill veta mer? Kontakta organisationens administratsr
pa lanken nedan for ytterligare information s4 kontaktar vi dig.

Skicka ett meddelande

Avsla bestéllning

1D06-kortsinbjudan kommer att avbrytas och Sulekha Devi pa CONSTRUCTION ADDA PRIVATE
LIMITED som pabérjat bestllningen blir meddelad. Falj lanken till IDO6 nedan for att avsla inbjudan.

o

e Medarbetaren klickar pa ”Fortsatt till inbjudan”

e | mailet star det att arbetsgivaren ha bestéllt ett nytt kort och man klickar i rutan att man
accepterat inbjudan.

e Vilj mellan att logga in pa befintligt konto eller skapa ett nytt. (Se Skapa konto)

e Ett mail med en kod skickas till mailadressen som personen fyller i pa kontot. Ett SMS skickas
till mobilnumret med en kod som personen fyller i pa kontot. och bekraftar
arbetsgivarsambandet. Darefter godkdanner man inbjudan.

e Om medarbetaren ar osaker gillande bestallningen och viljer att klicka pa lanken ”Skicka ett
meddelande” sa far bestallaren ett mail dar det framgar vilken mailadress medarbetaren vill
bli kontaktad pa och personens meddelande. Klicka pa brevsymbolen for att 6ppna mailet.

mmm Sprik Vv u“

e Medarbetare kan avsla bestallning genom att klicka pa ”Avsla inbjudan”
e Fardigstall ditt konto genom att klicka pa “Till ID-verifiering”
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Fardigstall ditt konto

Du behdver verifiera din identitet
for att fa tillgang till ditt konto.

En fysisk ID-handling behévs for

att fardigstélla kontot. Anvand en

app i mobiltelefon eller bestk en
IDO6 partner pa plats.

Till ID-verifiering

Fardigstall ditt konto

Fa hjilp med att verifiera din ID-handling

Fa hjélp med att verifiera din Féljande ID-handlingar & mojliga att skanna for att
ID-handling verifiera din identitet.

* Pass

* Nationellt ID

o LMA-kort

» Uppehallstillstandskort
o Vidimerad kopia pa beslut om uppehallstillstand

e Vidimerad passkopia

Lés mer om giltiga id-handlingar

Hitta bemannade partnerkontor via karta

Tillbaka Nista

Skapa konto
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Medarbetare som har elD (svensk medborgare, EU/EES-medborgare)

ID-verifierin e P
9 Vilj identifieringsmetod

o ID-handling behévs
Fér att du ska kunna verifiera din Skanna din fysiska ID-handling
identitet sa behdver du en giltig Skanna ditt svenska pass eller nationella ID med BankiD- >
handling redo. Bankip appen.

o Uppehallstillstand
Om du har ett Freja+ eller Freja Extended
uppehallstillstindskort 54 méste FREJA Anvind Freja+ eller Freja extended. Denna metod &r >
duvilla att £4 hjilp med férdelaktig om du har brattom.

verifiering av ID-handling.

WSS lemiusnustion 03900015,
26 = Fa hjlp med att verifiera din ID-handling
Med manuell registrering kommer du kunna logga in med

engéingslasenord.

Liis mer om giltiga id-handlingar

. . Avbryt
Hitta bemannade partnerkontor via karta

e Medarbetaren har valt Freja i exemplet
e Folj instruktionen och klicka pa nasta

ID-verifierin
. Information om Frejas app

° Skapade du Freja-konto med kérkort?
Pass

Om du anvande ditt kérkort nar du skapade ditt Freja-konto s& behdver

du radera ditt Freja-konto och aterskapa det med pass eller nationellt ID.

Skanna QR-kod och installera Frejas app

1
F6lj anvisningarna i appen. Anvand inte karkort som ID-handling.
2 Freja+ eller Extended kravs
° Nationellt ID Det kan innebdra att du maste beséka ett Freja-ombud, t.ex. ett ATG-
ombud
e =
oo
Do
%&‘w‘«“’-‘:" HAvaiAG 62 : i
""'"'“'“: o 3 Om du redan har Freja baserat pa kérkort
c anﬁu Radera ditt konto och skapa det pa nytt med pass eller nationellt ID.
! \ 123456
ST e e ecinua |
Jag forstar att:
For att verifieringen av min identitet ska bli korrekt behdver jag
° Kérkort Freja+ eller Freja extended och att min underliggade id-handling inte
ar ett korkort.
- KORKORT s SVERIGE
S 1. ANDERSEON
2
3. rronsem-
31012025
-0
.
H
yoo
N it Tillbaka
Ta =
s AwB
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D-vsnihsning Freja elD-identifiering

’ Starta identifiering med Freja Anvind Freja elD+ eller extended for att verifiera din identitet.
OR-kod visas, skanna den. Observera att underliggande identifiering med kérkort inte racker fér

0 Flj anvisningamai Freja

Verifiera ditt ID i Frejas app.

° Klar!

Fortsatt har eller pa din mobil.

denna typ av identifiering.

Starta identifiering med Freja

Avbryt

e Nar verifieringen ar klar kan man fortsatta till startsidan

ID-verifiering godkénd

Din ID-verifiering kan anvéndas i
samband med kortkdp inom 30 dagar,
t.o.m: 2026-06-05

Du kan fortsatta pa den har enheten.
Alternativt kan du fortsétta pa nagon
annan enhet

Fortsatt till din startsida

e Slutfor kortinbjudan genom att klicka pa Hantera
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Uppgifter att slutféra

Slutfér kortinbjudan

IDO6-kortet behover godkannas. Klicka pa hantera for att fortsatta.

Foretagare

Kom igang med IDOG6 kortet i tre enkla steg
1. Registrera organisation

2. Bestall kort

3. Aktivera ditt kort

Blivande Kortinnehavare
Vanta pa din kortinbjudan

1. Oppna och godkinn din kortinbjudan

2. Folj din kortbestéllning har pa din personliga startsida
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e Tilltals- och efternamn som ska sta pa kortet kan dndras i denna vy.

Tilltalsnamn och efternamn
VElj ett tilltalsnamn och efternamn att trycka pa
kortet

Tilltalsnamn

Anna

Efternamn

Andersson

Avbryt

e Bekrafta och Godkann

Bestillningen dr godkéand

Din inbjudan till anstallningssamband och kortbestéllning fran +Moveco AB
&r nu godkand.

Du kan félja kortets status pa din startsida.

& K -4

e Bestéllningen ar godkand
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Medarbetare som inte har elD (manuell skanning av dokument)
Dzveriiariog Vilj identifieringsmetod

o 1D-handling behdvs

Fée att du ska kunna verifiera din Skanna din fysiska ID-handling
identitet s3 behdver du en giltig .’, Skanna ditt svenska pass oller nationella 10 med BankID- 2
handfling redo. 8ankiD appen.

o Uppehillstillstand
Om du har ett Freja+ eller Freja Extended
uppehilistilistandskort s3 maste PREAS Anvind Freja+ eller Freja extended. Denna metod dr >
du valja att £ hjalp med
verifiering av ID-handling.

SWEES mstrnko 03 ro0te;

fordelaktig om du har brittom.

Fé hjilp med att verifiera din ID-handling

lll'l
Med mancell registrering kommer du kunna logga in med >

\ 2 T engngsldsenord.
&_;.,.._ - 203401

Las mer om giltga id-handlingar

D I
My
il

Avbryt

Hitta bemannade partnerkontor via karta

e Om kortinnehavaren har ett svenskt personnummer eller styrkt samordningsnummer, anges
detta under personlig information. Observera att enbart ldgga in samordningsnumret om det

ar styrkt hos Skatteverket, annars lamna faltet tomt.

e Fyllivilken typ av ID-handling som ska skannas, numret pa ID-handlingen samt
utfardandeland. Tredjelandsmedborgare ska alltid skanna bade pass och uppehallstillstand
och gor darfor féoranmalan av minst tva dokument. Typen av dokument paverkar

giltighetstiden pa kortet.
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Fardigstall ditt konto

Du behdver bérja med en ID-
handling. Om din ID-handling
ar utfardad utanfor EU/ESS
kommer du kunna komplettera
med fler dokument, till
exempel ett
uppehallstillstandskort eller
beslut om uppehallstillstand.

Fardigstall ditt konto

Du behover borja med en ID-
handling. Om din ID-handling
&r utfardad utanfor EU/ESS
kommer du kunna komplettera
med fler dokument, till
exempel ett
uppehallstillstandskort eller
beslut om uppehallstillstand.

Foranmal ID-handling

Foranmél typ av ID-handling du vill skanna.
Vilj ID-handling

Pass

Passnummer

PL123123

Passnummer saknas

Utfirdandeland

mmm Polen

Avbryt

Uppehallstillstand

Medborgare utanfér EES/ Schweiz. Féranmal

uppehéllstillstand om majligt.

Vilj uppehallstillstand

Uppehallstillstindskort

Dokumentnummer

456456456

Utfardandeland

== Sverige

Fortsatt utan uppehillstillstind (paverkar giltighetstiden far ett IDO6-kort negativt)

Tillbaka

Utskrivet eller nedladdat dokument dr att betrakta som arbetskopia.
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e Efter att dokumenten som ska skannas ér ifyllda far man information om att besdka en
skanningspartner. https://id06.se/id06-kort/id06-kort-skanning/
e Nedanstaende bild ligger kvar pa det personliga kontot fram tills skanningen &r genomford.

Fardigstall ditt konto Féranmiild ID-handling

Du kan nu beséka en av vara

partners och skanna ID-handlingar att skanna

=]

Foranmal typ av ID-handling du vill skanna.

ID-handling: Pass
Utférdande land: Polen
Passnummer: PL123123

(5 ] Skanning information

Du behdver besdka en av vara partners och skanna din id-handling.

Hitta bemannade partnerkontor via karta

Du kan avbryta din foranmalan for att géra korrigeringar eller for att istallet

skanna dina id-handlingar sjilv med BankID eller Freja.

Arbetsgivaren paborjar kortbestéllningen
e Nar kortinnehavaren har validerat sin identitet andras status i Detaljerad vy till
"Komplettering". Stall muspekaren 6ver den gula texten dar det framgar vad som ska
kompletteras. Det kan vara:
o Slutdatum behover sattas
o Leveransalternativ ska valjas.
o Ratt att arbeta i Sverige behover styrkas.

Hantera bestillning
Namn - Fodelsedatum Nationalitet Organisation Status
i 1978-10-17 EE Sverige Testbolaget AB
testmail 369 @vaulitorg
1992-07-29 BE Sverige Testbolaget AB
forkel Andersson 1999.01-01 Testbolaget AB O fetum B HlEs

testmail+ Torkel Andersson@vaultit.com

e Dokumenten som ska bifogas framgar nar man klickar pa namnet (bla l1ank) under "hantera
bestéllning" (se exempel). Det &r viktigt att ratt dokument bifogas under ratt rubrik.
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Hantera ID0O6-kort

Filter Exportera till Excal
Marnn Fédalsadntiam Maticnalitet Drganisation Kartnusrarss Giltiggt uill Saatus
190119 H— — PL-2605.221988 2090602 | Bekandas |
Tillbaka Styrk ritt att arbeta i Sverige

Styrk rétt att arbeta i Sverige

Grunddokument 183-dagarsragel

Vilj dokument att ladda upp
Ladda upp dokumenten fir att 3 en giltighetstid pd IDDE-kortet. Dokurnent &r
ha an maxstorlak pa BME och filtyper: PDF, JPG och PNG,

O Mintyg

: Hvittens pd anso&an am SINK (sirskild inkomstskatt far
utarnlands basatta) eller A-skatt

0 Aroetsgvardaklaration L]

o Kwvittens pli ansékan om Al-intyg
%  Utlindsk placering (se flik 183-dagarsregel)

o Resekvitton [se flik 183-dagarsregel) "]

Nar dokumenten ar bifogade ska dessa granskas av ID06. Statusen andras da till IDO6
Kontroll.

Om en utlandsk medborgare ar socialférsakrad i Sverige och bestéllande foretag ar svenskt,
ska arbetsgivardeklaration till Skatteverket dar det framgar att sociala
avgifter/arbetsgivaravgifter har betalats laddas upp dar man normalt sett registrerar Al-
intyg.

Om det ar en nyanstalld person som annu inte fatt sin forsta 16n och det darfor inte finns
nagra sociala avgifter/arbetsgivaravgifter registrerade, mailar bestéllaren
bolagsgranskning@id06.se for att fa ett undantag.

Medarbetare som har LMA-kort

Medarbetare som inte har mojlighet att fa ett giltigt pass fran sitt hemland kan endast fa ett
IDO6 LMA-kort med 3 manaders giltighetstid. Arbetsgivaren behdver da ansdka om detta for
kortinnehavaren genom att folja nedanstaende rutin. Nar svaret kommer fran ID06, sa ska

Utskrivet eller nedladdat dokument dr att betrakta som arbetskopia. 13 (37)
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kortinnehavaren ta med sig de dokumenten som framgar av dispensen till en

skanningspartner https://id06.se/id06-kort/id06-kort-skanning/. Nar skanningen ar klar,
dndras status till "Komplettering” och da ska bestéllaren ldgga till dokumenten som framgar
av dispensen under ”Styrk ratten att arbeta i Sverige”. | detta lage ar det inte sa viktigt att
anvanda ratt menyalternativ for dokumenten, utan huvudsaken ar att dokumenten enligt
dispensen bifogas.

Skicka ett mail till idO6mig@id06.se. Ange rubriken ”Dispens”. Skriv i mailet vad personen

heter och att ni ans6ker om dispens for att kunna fa ett IDO6-kort.

e Bifoga nedanstaende information i mailet

Passkopia

Om du har ett giltigt pass ska du skicka in tydliga kopior av samtliga sidor dar information
kan finnas. Om din namnteckning finns i passet maste den ocksa synas.

Om du inte har ett giltigt pass gar det bra att i stéllet skicka in kopia pa ett utganget pass.
Om du varken har giltigt eller utganget pass ska du i stallet skicka in kopia pa annan
nationell handling som styrker din identitet.

Om passet finns hos Migrationsverket kontaktar du din handlaggare och begar en
vidimerad och stamplad kopia.

Framlingspass eller resedokument

Om du har framlingspass eller resedokument ska du skicka in kopia pa insidan av
dokumentet (bildsidan ska synas i sin helhet).

Uppehalls- och arbetstillstandskort

Skicka in kopia pa fram- och baksida av ditt uppehalls- och arbetstillstandskort.

Om kortet har gatt ut ska du dven skicka in bevis pa att ansékan om férldangning har
gjorts (t.ex. skarmbild fran inloggat lage pa Migrationsverkets hemsida).

Foto pa Migrationsverkets beslut eller skiarmbild fran Migrationsverkets webbportal
enligt nedan

Ett foto pa beslutets (som skickat med brev till personen) 1:a sida som visar personens
namn och beteckningsnummer, alternativt en skarmbild fran Migrationsverkets
webbportal i inloggat lage som visar personens namn och beteckningsnummer i samma
bild.

Skatteverkets ID-kort

Kopia pa fram- och baksida av Skatteverkets utfardade ID-kort.

Anstéllningsavtal

Anstéllningsavtal underskrivet av bade arbetsgivare och arbetstagare.

Utskrivet eller nedladdat dokument dr att betrakta som arbetskopia. 14 (37)
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Arbetsgivaren slutfor kortbestallningen

e Bestéllaren kan se genom statusandring pa bestéllningen att medarbetaren har godkant

kortbestallningen.

Bestilla kort [LUEEE  Detaljerad vy

Bestilla kort

Péagaende kortbestallningar

Anna Andersson

' Johan Fransson

Redo for vanukorgen.

e Nar status ar “Redo for varukorgen” gar det att slutfora bestallningen. Klicka pa den gréna

knappen.

Kortregler

Ange kortets giltighetstid Giltighetstid

2026-05-08 2031-04-30 4 ar, 1 man, 24 dagar

B Valj langsta giltighetstid (2031-05-02)

Vilj tillbehdr

Korthallare jojo

Korthillare med mor

och lanyard met

Lagg till Lgg til

Lagg till kortspecifik bild

Kortspecifik bild kan anviindas fér
organisatorisk enhet, en certifiering
eller en specialkunskap. tex.
vatrumscertifikat som BBV och GVK.

Dra din fil hit eller ladda

Ypp

N | N

e Ange giltighetstid pa kortet

e Bestall eventuella tillbehor

e Lagg till eventuell kortspecifik bild
e Klicka pa ”Nasta”

Utskrivet eller nedladdat dokument dr att betrakta som arbetskopia.
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Leverans

Leveransadress
@ Organisationens leveransadress v
Leveransadress

Karusellplan 18
12631 HAGERSTEN

SE

o Individens folkbokféringsadress >

o Ange valfri leveransadress >
Leveransalternativ

@ Normal postgng v

Leverans

Kortets tillverkningstid &r upp till 5 arbetsdagar raknat frin att kortbestallningen har genomférts.

Farsandelsen skickas med A-post. Normal leveranstid dr 2-5 arbetsdagar.*
Kostnad

Fraktavgiften for A-post ingdr i priset.

* Leverans av PostNord

Observera att leveransalternativen normal postgéng och prioriterad tillverkning ej &r sparbara och att

leveranstiden &r langre till utléndska adresser.

1006 ansvarar inte for PostNords hantering eller eventuella forseningar.

Mobilnummer for leveransnotifiering

o Prioriterad tillverkning, pris 495 kr >

o Next day delivery, pris 1495 kr >

o [N

e | forsta hand véljs den leveransadress som ar angiven pa organisationsniva

e Vilj om leveransen ska ske till individens folkbokforingsadress eller annan leveransadress

e Vilj om kortet ska skickas med normal postgang, prioriterad tillverkning eller leverans nasta
dag.

e Klicka pa ”Nasta”

Utskrivet eller nedladdat dokument dr att betrakta som arbetskopia. 16 (37)
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Din order
Orderdatum Bestillare
08 maj 2026 Anna Andersson
+Moveco AB

Johan Fransson
-

D06 Standard Kort

Er referenskod (valfritt) @

Er referens (valfritt) @

Anna Andersson

Andra order Skicka order

e Ange eventuell referenskod och klicka pa Skicka order

Utskrivet eller nedladdat dokument dr att betrakta som arbetskopia.
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Tack for din order!

Ordersammanstillning

Orderdatum Ordernummer Bestallare

2026-05-08 21334 Anna Andersson

Johan Fi
ohan Fransson ‘ .
ID06-kort - Startavgift -

Erreferens:

Anna Andersson

Vald tjénst Hem / Hantera ID06-kort
D06 Kort

Hantera ID06-kort

A Hem
Q Filter Exportera till Excel

Bestilla IDOB-kort

Namn 5 onali Organisati Kortnummer Giltigt till Status
Hantera ID06-kort
Johan Fransson 1981-0119 IR Sverige clin— PL-2605-221986 2031-05-02

Organisationsuppgifter v

Hantera medarbetare

2% Tianster och appar

© Registrera organisation

e Under "Hantera kort” kan man se att kortet &r pa vag for produktion
e Klicka pa namnet sa far man upp en vy over hela kortbestallningen
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Johan Fransson
IDDE Standard Kort

Personlig information

" 2
[Fi°9

Glig 1 o e P58 82
[
m I L
-

Fomriaan
(] in
|D-handling

g I0-taradlng famnn

Marre pd ot

khan Franisan

Perssnlig identiferae
Fodelandabum
w011

Hatorsbaet
Seerage

Organisationsuppgifter

Drgarnption v it T T T
I

Kortinformation

Kontyg

Il Standard Kot

Kanaumemian
PL-2805- 2Nodd

Wafare LSB DEC

Faesta glitighatsdatum
20E-06-08

Kaitsgal Lires glrighenasatum
OB0SESE_PNR 2031-05-02

Komitatus Diehuirsrtorater lag kesteagel
Hahandlas -

LI11i]

Leveransinformation

Leveranasde Leverars metad

5E - M2 Sockhalm
Sige

Heerral postgdng

Tilkakn Psusa kiori

Utskrivet eller nedladdat dokument dr att betrakta som arbetskopia.
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e Nar medarbetaren skannat sitt pass och dvriga dokument hos en skanningspartner dndras
| ”Du behover komplettera”. Administratéren behover da fortsatta
kortbestallningen.

status til

Pagaende kortbestillningar

Medarbetare med pagaende kortbestallning.
Camren Kling
testmail. 96@vaultit.org
estbolaget AB
Ciara Torp

e Ladda upp foreslagna dokument som inte redan ar bifogade i bestallningen.

Returnerat kort

e Administratoren far ett meddelande i Mitt ID06 och klickar i inloggat lage pa lanken for att
uppdatera leveransadressen.

e Lanken 6ppnar kortbestallningen och administratéren kan uppdatera falten i
leveransadressen och bekrafta att den ar uppdaterad. Adressen kan endast uppdateras en
gang per retur.

e Meddelandet finns kvar till dess att det ar hanterat, dvs att en ny adress har sparats.

e Administratoren har 3 manader pa sig att uppdatera en leveransadress for den specifika
kortleveransen.

e Administratéren kan valja att avsluta kortet (under hantera kort), da kasseras kortet.

Aktivera kort
e Kortinnehavaren loggar in pa id06.se

A Hem

Vilkommen Anders Andersson

© Registrera ny organisation

Dina kort

O Korttyp  oce v |

D06 Standard Kort

Organisation
Testbolaget AB

Sista giltighetsdatum
2031-06-26

Gatigttom 2031-06-26
PL-2607-163025

Anderssen Visa detaljer Digitalt bevis

e Klicka pa Aktivera kort
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Avsluta kort
e Klicka pa ”"Hantera ID06-kort”
e SOk upp namnet pa personen vars kort ska avslutas
e Klicka pa prickarna langst till hoger

o Klicka pa ”Avsluta kort”.
e Alternativ ar att klicka pa namnet och sedan pa ”Avsluta kort”

Personligt konto

Andra e-postadress pa personligt konto

e Klicka pa = i inloggat lage

e Klicka pa kontouppgifter

e Klicka pd Andra i filtet fér E-postadress och ange ny e-postadress
e Hamta din e-postkod fran din inkorg

e Ange den 4-siffriga koden

e Andringen sparas

Andra telefonnummer pa personligt konto

o Klicka pa = i inloggat lage

e Klicka pa kontouppgifter

e Klicka pd Andra i filtet for Telefonnummer och ange nytt telefonnummer
e Klicka pa Nasta

e Oppna SMS pa mobiltelefonen

e Ange den 4-siffriga koden

e Andringen sparas

Avsluta personligt konto

[ ]
e Klicka pa MR jinloggat lage
e Klicka pa ”Avsluta konto”
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Registrera svensk organisation

e Klicka pa Registrera organisation

e Fylliforetagets organisationsnummer i rutan ”"Organisationsnummer”

e Kontrollera att uppgifterna stammer och klicka pa néasta

e Telefonnummer (organisation) — Ange telefonnumret till en firmatecknare som ska signera
avtalet.

e E-postadress (organisation) — Ange telefonnumret till firmatecknaren som ska signera avtalet

e Bransch (valj det som stammer bast pa branschen foretaget verkar i.

e Fakturering — valj faktureringsmetod (vid E-faktura — ange GLN-nummer)

e Er referenskod (Valfritt)

e Er referens (Valfritt)

e Faktureringskontakt — ange kontaktperson for fakturafragor

e E-postadress — Ange e-postadress till kontaktperson for fakturafragor

e Telefonnummer — Ange telefonnummer till kontaktperson for fakturafragor

e Faktureringsadress — Ange fakturaadress

e Land — Ange landet dar foretaget ar registrerat

e Ladda upp Logotyp (Valfritt)

e Vilj om registreringen sker som Administrator eller Firmatecknare

e | rollen som Firmatecknare — Ladda upp registreringsbevis, Fullmakt samt passkopia. Fyll i
begirda uppgifter angaende dokumenten.

e Bekrafta

e | rollen som Administrator — Bjud in Firmatecknare genom att fylla i namn och mailadress.

183-dagarsregeln

e 183-dagarsregeln innebar att inkomst fran arbete som utférs i Sverige av en utlandsk
arbetstagare inte blir skattepliktig i Sverige om arbetstagaren vistas i landet mindre dan 183
dagar under en 12-manadersperiod

e Foretag som vill anvanda sig av denna regel skickar ett mail till bolagsgranskning@id06.se.
Bifoga aven entreprenadkontraktet for att ha det som grund for beviljandet. Beviljandet
laggs sedan in pa organisationen sa dokumentet behover inte bifogas respektive
kortbestallning.

e Om en enskild individ inte nyttjat sina 183 dagar under en 12-manadersperiod sa kan
bestéllaren maila till bolagsgranskning@id06.se och bifoga dokument som styrker att
individen inte arbetat i Sverige under hela perioden. Féretaget far da ett undantag dar det
framgar hur manga dagar som ar kvar fér den enskilda individiden av de ursprungliga 183
dagarna. Detta undantag laddas upp av bestallaren under fliken 183-dagarsregeln.
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Registrera utlandsk organisation
e Logga in pa kontot
e Gatill Registrera organisation
e Kryssairutan for Utlandsk organisation
e Ange DUNS-nr eller Sok via org.detaljer

Registrera organisation v ..
9 9 Sok organisation

S6k organisation
Utlandsk erganisation

Ange D-U-N-5-nummer Sék via org.detaljer

Ange D-U-N-5-nummer

123453421 ‘

Hitta ditt D-U-N-S-nummer (dnb.com) [4

Till manuell registrering “

Reglstrera organisation Kontrollera uppgifter

Kontrollera uppgifter

Organisationsnummer

12452.

Adress
BB Richmond Rd N

United States of America

AVbrYt

e Om man istallet valjer "Sok via org.detaljer ar Land och Namn obligatoriskt
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Reglstrera organisation Kontrollera uppgifter

Kontrollera uppgifter I

Organisationsnummer
12452

Adress
B Richmond RA N

United States of America

fenre m

e Man far upp foretagets uppgifter och klickar pa Nasta

e Vilj antingen F-skattenummer eller RUFS-arendenummer
e Klicka pa Nasta

e  Fylli RUFS-nr och klicka pa Nasta

7

RUFS-drendenummer registrerat

Ditt RUFS-drendenummer har registrerats.

Du maste inkomma med ett giltigt skatteregistreringsnummer for

organisationen, till IDO6 Bolagskontroll, inom 3 méanader.

Sy m

! |

e Fylli Momsregistreringsnummer (inom EU) eller kryssa i att momsregisteringsnummer

saknas
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IDO6

Registrera organisation .
Registrera momsnummer

Registrera momsnummer |

Vi kunde inte hitta ditt momsnummer i VIES-registret. Du behover

bekrafta att du &r registrerad fér moms.

Momsregistreringsnummer (om EU)

Har inget momsregistreringsnummer

Organisation ej momsregistrerad
e _ ]

Organisationen dr inte momsregistrerad i Sverige och kommer att fa
betala svensk moms pa de produkter och tjanster féretaget kdper av
IDO6.

Avbryt Tillbaka Nista

3
<
X

R i
e Om foretaget saknar Momsnummer far man denna bild

e Fyllialla falten som ar obligatoriska (klicka pa Sok for att fa fram dessa) Klicka pa Nasta
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Registrera organisation Organisationens logotyp

I ot MADISON COMMUNICATIONS LLC

Logotyp visas pa ID06-kort (valfritt).
Filformat (PNG/JPG) och bildférhallandet for faltet dér logotypen
trycks dr 33,5 x 12

_______________________________________________________

aoe i [

o Lagg till logotyp om det 6nskas

Reglstrera organisation Organisationens lOgOtyp

Organisati logot
Ealiilah e it Sa har placeras logotypen pa ditt kort

(D]

i) ID06

Avbryt Andra Logotyp m
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e Vilj vilken roll som registrerar bolaget — Administrator eller Firmatecknare

Registrera organisation vilj roll

Vil roll MADISON COMMUNICATIONS LLC

V&l den roll du har nér du registrerar organisationen

@ Registrera som Administrator

. J

‘ (O Registrera som Firmatecknare ‘

Avbryt Tillbaka m

Registrera organisation Organisationens logotyp

Organisationens logotyp |

Logotyp visas pa ID06-kort (valfritt).
Filformat (PNG/JPG) och bildférhallandet for faltet dér logatypen
trycks ar 33,5 x 12.

Avbryt Tillbaka m

Registrera organisation Vilj roll

Vlj roll |

Valj den roll du har nér du registrerar organisationen

P

@ Registrera som Administrator ‘

‘ o Registrera som Firmatecknare ’

Avbryt Tillbaka m
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Registrera organisation
o Du behéver bjuda in minst en avtalstecknare

Bjud in avtalstecknare L.
Bjud in avtalstecknare

Om det krévs av din organisations policy, bjud in en eller flera

Bjud in avtalstecknare

behériga avtalstecknare.

Avbryt Tillbaka

e | rollen som administratér behdver man bjuda in avtalstecknare genom att klicka pa knappen
”Bjud in avtalstecknare”

Bjud in avtalstecknare

Fér- och efternamn

E-postadress

Vilj sprak

== Svenska

Avbryt

e Fyll i namn och mailadress och sprak till firmatecknaren och klicka pa Spara

e Om organisationen kraver det, kan man bjuda in flera eller klicka pa Slutfor

e Om man istéllet valjer att registrera foretaget som firmatecknare far man upp nedanstaende
bild
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Registrera organisation

Du maste ladda upp minst ett registreringsbevis

Verifiera teckningsrétt Avtalstecknare behdver ladda upp dokument som verifierar ratten att teckna

organisationen.

Verifiera teckningsrétt

Dokument far ha en maxstorlek pd 8MB och nagon av filtyperna
PDF, JPG eller PNG.

Firmatecknare laddar upp Registreringsbevis.

Fullmaktstagare laddar upp Fullmakt, Passkopia eller Registreringsbevis.

&3 Draeller ladda upp ditt registreringsbevis hir
&3 Draeller ladda upp din fullmakt hir

&% Draeller ladda upp din passkopia hir

Avbryt Tillbaka

e Ladda upp minst ett dokument enligt informationen i det gula faltet.

Registreringsbevis
|

Ange namnen pa de personer vars underskriftsrattigheter avses i dokumentet.

Atminstone ett namn méaste anges.

For- och efternamn

Personnummer

Lagg till

Avbryt

e Fylli namn och personnummer (ange fodelsedatum pa firmatecknaren i de fall det inte finns
identitetsnummer)
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Registreringsbevis
|

Aktuell erganisation

Bolagsverket

Utférdat datum

1995-01-01

Jag forsakrar att lamnade uppagifter ar korrekta.

Avbryt Tillbaka

e Fylliansvarig for utfardandet av dokumentet och utfardandedatum

Registreringsbevis
|

Aktuell organisation

Utférdat datum

Jag forsakrar att lamnade uppgifter ar korrekta.

Avbryt Tillbaka m

e Nar dokumenten ar bifogade, sa bocka i rutan for att uppgifterna ar korrekta och klicka pa
Spara.

Godkinn organisation

Nér organisation 4r registrerad fir administratér som startat registrering och

.. du som firmatecknare administratdrsbehdrighet.
Godkann avtal

Godkénn avtal
Gib Qil Limited

- Jag som firmatecknare godkanner de allmianna avtalen for att registrera
detta féretagskonto hos IDO6.

Lés avtal

Avbryt Tillbaka m

e Godkann avtalet och klicka pa Nasta
e Om ingen ytterligare firmatecknare ska bjudas in, klicka pa Slutfor
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@

Registrering godkind
Gib Oil Limited

Du har godkant registreringen. Nér alla inbjudna firmatecknare har godkant
ansluts organisationen till IDO6.

Till startsidan

u

e Efter att registreringen ar

utford, sker en kontroll av dokumenten av ID0O6. Firmatecknaren
far ett mail nar foretaget ar godkant och kortbestallningar kan goras.

Hem / PAglende registreringar
A Hem

Pagaende registreringar
© Registrera organisation
Organisation &
< Pégéende registreringar

H Organisationsnummer H Status

E— )

e Under Pagaende registreringar ser man att status dr ”Behover godkannas”

e  Om man klickar pa foretagsnamnet far man upp nedanstaende bild
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Status

Organisationsnummer
e |

Besdksadress

United States of America
Kentucky

Avtalstecknare

. Pigende

—— e —

Avbryt Tillbaka Hantera registrering

Bjud in administrator
e Klicka pa "Hantera medarbetare”
e Klicka pa ”Bjud in ny medarbetare”
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Bjud in ny medarbetare

Administrativ behérighet kan tilldelas efter att
medarbetaren godként inbjudan.

Sprék pa inbjudan

Swvenska Engelska

Mottagare

o Fodelsedatum méaste vara korrekt ifyllt da det

kommer matchas med mottagarens ID-handling.

For- och efternamn

Johan Fransson

Fodelsedatum €@

1981-01-19

E-postadress

Avsandare

Bestéllare
Anders Andersson

Organisation
Testbolaget AB

e Medarbetaren far ett mail dar det star att personen ar inbjuden som medarbetare och ska

godkanna inbjudan.

e Nar medarbetaren godkant inbjudan kan personen tilldelas administratorsrattigheter.

e Administratoren klickar pa "Hantera medarbetare”

e Klicka pa namnet pa personen som ska tilldelas administratorsrattigheter.
e Vid rubriken ”Behérighet” — klicka pa Andra

Utskrivet eller nedladdat dokument dr att betrakta som arbetskopia.
Original och gdllande version dterfinns alltid i ledningssystemet.
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Johan Fransson
Testbolaget AB

Namn

Johan Fransson
E-postadress

testmail+johan.fransson@vaultit.org "
Andra

Organisatorisk tillhérighet

Testbolaget AB N
Andra

Behbrighet

Testbolaget AB
Andra

Hantera roller

[ ] vt ottt
Viljalla

ADMINISTRATOR
CARD_ADMINISTRATOR

INVOICE_ADMINISTRATOR

Valj alla = Full administratorsrattighet och kan hantera fakturor och kort samt bjuda in 6vriga
administratérer (ej klar)

ADMINISTRATOR = Full administratorsrattighet och kan hantera fakturor och kort samt bjuda
in 6vriga administratorer

CARD_ADMINISTRATOR = Kan bestalla och hantera kort

INVOICE_ADMINISTRATOR = Kan hantera fakturadrenden

Klicka pa "Spara”

Andra kontaktuppgifter fér féretaget

Under rubriken ”“Organisationsuppgifter”

o

Klicka pa ”Organisationsdetaljer”
Under rubriken ”Kontaktuppgifter” — klicka p4 ”Andra” och skriv in nya kontaktuppgifter

Utskrivet eller nedladdat dokument dr att betrakta som arbetskopia. 34 (37)
Original och gdllande version dterfinns alltid i ledningssystemet.
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Andra logotyp

e Klicka pa "Organisationsdetaljer”
e Under rubriken ”Logotyp” — klicka pa ”Andra”
e Spara ner en ny logotyp och déarefter pa ”Stang”

Ansdk om elevID0O6-program
e Under rubriken "Organisationsuppgifter”
e Klicka pa "Organisationsdetaljer”
e Under rubriken ”Ans6k om eleviD0O6-program” — klicka pa ”Till ansékan”

Se fakturor

e Under rubriken "Organisationsuppgifter”
e Klicka pa ”“Fakturor”

Utskrivet eller nedladdat dokument dr att betrakta som arbetskopia. 35(37)
Original och gdllande version dterfinns alltid i ledningssystemet.
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Andra faktureringsuppgifter
e Under rubriken "Organisationsuppgifter”
e Klicka pa "Faktureringsuppgifter”
e Klicka p& ”Andra” vid respektive rubrik fér att &ndra

Andra/ldgga till VAT- nummer pa faktura
e Under rubriken "Organisationsuppgifter”
e Klicka pa ”Faktureringsuppgifter”
e Klicka p& ”Andra” vid respektive rubrik fér att &ndra

o

e VAT-nummer laggs in pa ”Adressfalt 2”

Andra férvald leveransmetod
e Under rubriken "Organisationsuppgifter”
e Klicka pa ”Leveransuppgifter”
e Vid rubriken ”Leveransmetod” klicka pa ”Andra”

2 n

e Vilj leveransadress/leveransalternativ och klicka pa ”Spara”

Stamp

Aktivera Stamp
e Klicka pa “Tjanster och appar”
e Klicka pa ”Aktivera”

IDO6 IDO6 Stamp aktiverad

Fér att kunna anvinda tjansten behdver anvandare fa
behdrighet. Behdrigheter tilldelas under "Hantera

medarbetare™.

Sténg

e Klicka pa Hantera medarbetare

e Klicka pa namnet som ska tilldelas Stamp-behorighet
e Vid rubriken ”Behérighet” klicka p& ”Andra”

e Bockai”STAMP_USER” och spara

Utskrivet eller nedladdat dokument dr att betrakta som arbetskopia.

Original och gdllande version dterfinns alltid i ledningssystemet.
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Aktivera Stamp Rapport+
e Klicka pa "Tjanster och appar”
e Klicka pa ”ID06 Stamp Rapport+”
e Klicka pa ”Aktivera”

IDO6 Bolagsdeklaration
Aktivera ID06 Bolagsdeklaration

e Klicka pa ”Tjanster och appar”

°

e Klicka pa ”"ID06 Bolagsdeklaration”
e Klicka pa ”Aktivera pa ID06.se”

Utskrivet eller nedladdat dokument dr att betrakta som arbetskopia. 37 (37)
Original och gdllande version dterfinns alltid i ledningssystemet.



